
Hinweise zur Führung des PRAKTIKUMSORDNERS und 
der einzelnen Berichte 
 
 
Der Praktikumsordner soll dich anleiten, die Erfahrungen und Eindrücke, die du im 
Praktikum bekommst, auszuwerten. Er soll dir helfen, auch auf Dinge zu achten, die dir nicht 
auf den ersten Blick auffallen. 
 
I. Der Praktikumsordner muss nach Abschluss des Praktikums enthalten: 
 

1. Deckblatt: BETRIEBSPRAKTIKUM 
 

2. Personalbogen mit persönlichen Angaben 
 

3. Inhaltsverzeichnis 
 

4. Tagesberichte (für jeden Tag einen Bericht) 
 

5. einen Arbeitsbericht (ausführliche Beschreibung einer Tätigkeit) 
 

6. Fragebogen über die Erkundung deines Arbeitsplatzes 
 

7. Fragebogen über die Erkundung eines Berufes 
 

8. Einen Abschlussbericht 
 
Außerdem kannst du in deinem Praktikumsordner Arbeitsmaterial sammeln, mit dem du im 
Betrieb zu tun hast, z.B. Formulare, Konstruktionszeichnungen usw.  
 
Frage aber unbedingt deinen Betreuer, welches Material du mitnehmen darfst! 
 
 
II. Arbeitsbericht 
 

Dein Praktikumsordner soll mindestens eine ausführliche Beschreibung eines 
Arbeitsvorganges enthalten. Gern darfst du auch weitere solcher Beschreibungen erstellen. 
 
Für den Arbeitsbericht solltest du dir eine an deinem Praktikumsplatz typische Tätigkeit 
auswählen und diese dann ausführlich beschreiben. 
 
Das könnte zum Beispiel sein: 
 

 Einbau eines Motorteils, 

 Einräumen von Regalen, 

 Fertigung eines Produkts, 

 Bedienen einer Maschine, 

 Betreuung von Kindern beim Spielen, 

 … 
 



Manchmal ist es sinnvoll, dem Bericht eine Arbeits-, Plan, oder Montageskizze beizufügen. 
Auch Fotos können helfen, den Bericht besser zu verstehen. Du darfst auch gern eine 
Fotostory entwerfen. Frage aber im Betrieb ausdrücklich nach, ob du Fotos aufnehmen darfst. 
 
 
III. Abschlussbericht 
 
Schreibe nun deine Eindrücke und Erfahrungen auf. Denke gleichermaßen an positive und negative 
Erfahrungen und berichte darüber. Begründe, warum dir der Beruf oder der Betrieb gefallen bzw. 
nicht gefallen hat. Bist du auf der Suche nach deinem Traumberuf weitergekommen? Folgende 
Fragen können dir außerdem helfen: 
 

 Was hat mir das Praktikum gebracht? 

 Wurden meine Erwartungen erfüllt? 

 Inwiefern haben die gemachten Erfahrungen Einfluss auf meine Berufsfindung? 
 
Begründe deine Überlegungen! 

 
 


